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บทที่ 1 เข(าสู,ระบบและสมัครสมาชิก 
สำหรับผู*ท่ีต*องการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน ให*ทำการสมัครสมาชิก เพ่ือเข*าใช*งานระบบ โดยมีข้ันตอน ดังน้ี 

1.1 การเข(าสู+ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน 
ข้ันตอนท่ี 1 การเข)าสู-ระบบ 

 สำหรับผู*ท่ีสมัครเข*าใช*งานระบบแล*ว สามารถ log in เข*าใช*งานระบบ โดยมีข้ันตอน ดังน้ี 

1. คลิกปุPม “เข)าใช)งานระบบ” 

 

 

2. ระบบจะแสดงหน*าเข*าใช*งานระบบ จากน้ันกรอกรายละเอียดดังน้ี 

 

 

 
 

คลิกปุ'มเข+าใช+งานระบบ 

1. กรอกอีเมลผู+ใช+งาน 

3. คลิกปุ'มเข+าสู<ระบบ 

2. กรอกรหัสผ<าน 
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3. หากต*องการให*ระบบจดจำอีเมล และรหัสผSาน สามารถเลือกคลิก “ ”    จากน้ันคลิกปุPม 

“เข)าสู-ระบบ” 

 

 

4. เมื่อเข*าสูSระบบแล*ว ระบบจะทำการเข*าไปสูSที่หน*าแรกของเว็บไซตX โดยจะแสดงไอคอนโปรไฟลX แทนท่ี

ปุPมเข*าใช*งานระบบ 

 

 

1. กรอกอีเมล 

2. กรอกรหัสผ<าน 

บันทึกผู+ใช+งาน 

แสดงไอคอนโปรไฟลH 

 

3. คลิกปุ'มเข+าสู<ระบบ 
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ข้ันตอนท่ี 2 กรณีลืมรหัสผ-าน 

1. หากผู*ประกอบการลืมรหัสผSานในการเข*าใช*งานระบบ สามารถคลิกปุPม “ลืมรหัสผ-าน?” 

 
 

2. ระบบจะแสดงหน*า “ลืมรหัสผ-าน” โดยจะสามารถยืนยันการขอรหัสผSานใหมSได* 2 แบบ 

 
 

 

 

 

 

แบบที่ 1 ยืนยันด+วยอีเมล 

แบบที่ 2 ยื่นแบบฟอรHมเพื่อขอ

รหัสผ<านใหม< ใหม< (กรณีลืมอีเมล) 
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แบบท่ี 1 ยืนยันด*วยอีเมล โดยทำการกรอกอีเมลท่ีลงทะเบียนเปZนสมาชิกในระบบ และคลิกปุPม            

“ตกลง” ระบบจะสSงรหัส OTP เปZนข*อความอีเมล ไปยังผู*จดทะเบียน 

 

 

ระบบจะสSงรหัส OTP เปZนข*อความอีเมลไปยังผู*จดทะเบียนนำตัวเลขไปกรอกท่ี Pop up ยืนยัน

ตัวตน 

 

 

 

 

1. กรอกอีเมลที่ลงทะเบียนเปQนสมาชิกในระบบ 

2. คลิกปุ'มตกลง 

เลข OTP ยืนยัน 
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ระบบจะแสดง Popup “กรุณาใส-รหัสยืนยันตัวตน” โดยกรอกรหัสยืนยันตัวตนที่สSงไปยังอีเมลท่ี

ลงทะเบียนเปZนสมาชิกในระบบ จากน้ันคลิกปุPม “ยืนยัน”  

 

 
 

แบบที่ 2 ยื่นแบบฟอรXมเพื่อขอเปลี่ยนรหัสผSาน (กรณีลืมอีเมล) โดยทำการดาวนXโหลดแบบฟอรXม

หนังสือแจ*งความประสงคXกรอกข*อมูลลงในแบบฟอรXม และทำการระบุอีเมลใหมSที่ต*องการเข*าสูSระบบ 

จากนั้นอัปโหลดเอกสารไฟลX PDF หนังสือแจ*งความประสงคXที่ได*กรอกข*อมูล เมื่อเสร็จสิ้นแล*วคลิกปุPม 

“ตกลง” 

 

1. กรอกรหัสยืนยันตัวตน 

2. คลิกปุ'มยืนยัน 

1. เลือกยื่นแบบฟอรHมเพื่อขอเปลี่ยนรหัสผ<าน 

2. ดาวนHโหลดแบบฟอรHมหนังสือแจ+งความประสงคH 

3. กรอกอีเมลใหม<ที่ต+องการลงทะเบียน 

งห 

4. อัปโหลดไฟลHเอกสาร PDF  

งห  

5. คลิกปุ'มตกลง 



 
คู่มือการใช้งานแพลตฟอรมทะเบียนวิสาหกิจชุมชน 

 

 
 

 6 

ระบบแสดงการสSงข*อมูลสำเร็จ รอเจ*าหน*าท่ีดำเนินการตรวจสอบข*อมูลจากน้ันระบบจะสSงแจ*งเตือนไป

ท่ีอีเมล 

 
 

เม่ือเจ*าหน*าท่ีตรวจสอบข*อมูลเอกสาร PDF ท่ีผู*จดทะเบียนทำการย่ืนเข*ามาขอเปล่ียนอีเมลแล*ว ระบบจะสSง

อีเมลแจ*งเตือนการเปล่ียนแปลงสำเร็จ ให*ผู*จดทะเบียนทำการคลิกปุPม “ดำเนินการต-อ” 

 
 

 

 

คลิกปุ'ม “ดำเนินการต<อ” 
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ระบบจะแสดง Popup “กรุณาใส-รหัสยืนยันตัวตน” โดยกรอกรหัสยืนยันตัวตนที่สSงไปยังอีเมลท่ี

ลงทะเบียนเปZนสมาชิกในระบบ จากน้ันคลิกปุPม “ยืนยัน” 

 

 
 

3. เมื่อทำการกรอกรหัสยืนยันตัวตนเรียบร*อยแล*ว ระบบจะแสดงหน*า “ตั้งรหัสผ-านใหม-” โดยให*ทำการ

กรอกรหัสผSานใหมS 

  
 

 

 

 

 

1. กรอกรหัสผ<านใหม< 

2. กรอกยืนยันรหัสผ<านใหม< 

3. คลิกปุ'มตกลง 

1. กรอกรหัสยืนยันตัวตน 

2. คลิกปุ'มยืนยัน 
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4. จากน้ันระบบจะแสดง Popup “ต้ังรหัสผ-านใหม-สำเร็จ” ให*ทำการคลิกปุPม “OK” 

              
 

 
5. ระบบจะทำการเข*าไปสูSท่ีหน*าแรกของเว็บไซตX โดยจะแสดงไอคอนโปรไฟลX แทนท่ีปุPมเข*าใช*งานระบบ 

 
 

 

 

   

แสดงไอคอนโปรไฟลH  

คลิกปุ'ม OK 
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1.2 การสมัครสมาชิกระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน 
ข้ันตอนท่ี 1 การบันทึกข)อมูลสมาชิก 

สำหรับผู*ท่ีต*องการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน ให*ทำการสมัครสมาชิก เพ่ือเข*าใช*งานระบบ โดยมีข้ันตอน ดังน้ี 

1. คลิกปุPม “เข)าใช)งานระบบ” 

 
 

 

2. ระบบจะแสดงหน*าเข*าใช*งานระบบ จากน้ันคลิกเมนู “สมัครสมาชิก” 

 
  

 

 

 

 

คลิกเมนสูมัครสมาชิก 

คลิกปุ'มเข+าใข+งานระบบ 
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3. ทำการสมัครสมาชิก ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชนโดยสามารถกรอกรายละเอียดตามข*อมูลที่ปรากฏ 

ดังน้ี 

  
*โดยรหัสผSานจะต*องมีความยาวอยSางน*อย 8 ตัวอักษร ประกอบด*วยตัวอักษรภาษาอังกฤษท้ังพิมพXเล็กและ

พิมพXใหญS ตัวเลข และอักขระพิเศษ (@$!%*?&_.) อยSางน*อย 1 ตัวอักษร เชSน 1234@Password 

  

4. ระบบจะแสดง Popup “กรุณาใส-รหัสยืนยันตัวตน” โดยกรอกรหัสยืนยันตัวตนที่สSงไปยังอีเมลที่ได*

ลงทะเบียนไว* จากน้ันคลิกปุPม “ยืนยัน” 

 
 

 

 

 

 

4. กรอกอีเมล  

3. กรอกเบอรHโทรศัพทHมือถือ 

5. คลิกยอมรับเงื่อนไข 

2. คลิกปุ'มยืนยัน 

2. กรอกชื่อ และนามสกุล 

6. คลิกปุ'มสมัครสมาชิก 

1. กรอกรหัสยืนยันตัวตน 

1. คำนำหน+า 

5. กรอกรหัสผ<าน และยืนยันรหัสผ<าน 
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5. ระบบจะแสดงหน*าตSางแจ*งเตือนผลการสมัครสมาชิกสำเร็จ จากน้ันคลิกปุPม “OK” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกปุ'ม OK 
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